
DIAK. Akad Hannover

2609-045IF Von Null auf Windows - Schnell und einfach fit am PC

Kursnr.: 2609-045IF

Beginn Dienstag, 29.09.2026, 09:00 Uhr

Dauer 1 Tag, 8 UE

Kursort Bruno-Valentin-Haus (FZG); Raum 17; 3. OG

Gebühr 195,00 € / DIAKOVERE Mitarbeitende: 0,00 €

Informationen

Zielgruppe: Mitarbeitende aus allen Bereichen, die mit dem PC und Microsoftprogrammen umgehen
müssen, sich schnell auf den aktuellen Stand bringen wollen und durch gezielte Anwendungen Zeit
sparen möchten.

Inhalte/Lernziele

- Die Arbeit starten, An- und Abmelden am PC und im Netzwerk, den PC mit mehreren Benutzern
teilen, beenden
- Die Bedienung des PCs mit Tastatur und Maus
- Individuelles Einrichten des PCs (Benutzeroberfläche, Darstellung, Programmzugriffe, Favoriten,
…)
- Das Windows-Prinzip: Die Fenstertechnik
- Arbeiten mit Dateien (Dokumenten) und Ordnern, Ordner anlegen und Organisieren auf dem PC
und im Netzwerk
- Programme/Anwendungen finden und starten
- Dokumente öffnen, speichern, kopieren, verschieben, löschen, drucken
- Ausblicke und Einblicke in verschiedene wichtige und häufig verwendete Anwendungen

Methode gemeinsames Erarbeiten der Lösungen aus den Fragestellungen der Teilnehmenden, Kurzvortrag,

Termine

Datum Uhrzeit Ort

29.09.2026 09:00 - 16:00 Uhr Bruno-Valentin-Haus (FZG); Raum 17; 3. OG
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