2604-017IF IT-Basisschulung fir neue Mitarbeitende - ohne Orbis

Kursnr.:
Beginn
Dauer
Kursort

Geblihr

Informationen

Inhalte/Lernziele

Hinweis:

Termine
Datum

08.04.2026

zur Kursdetail-Seite

2604-0171F

Mittwoch, 08.04.2026, 09:00 Uhr

1 Tag, 4 UE

Bruno-Valentin-Haus (FZG); Raum 17; 3. OG
100,00 € / DIAKOVERE Mitarbeitende: 0,00 €

Zielgruppe: Nur fur DIAKOVERE Mitarbeitende. Neue Mitarbeitende oder Mitarbeitende, die durch
den Wechsel des Arbeitsplatztes mit neuen IT-Anwendungen zu tun haben.

Bitte mitbringen:
Personliche Windows-Anmeldedaten (Benutzername und Passwort, mit denen Sie sich am
Arbeitsplatz anmelden). Schreibzeug

09.00 - 09.15 Uhr Beginn, Vorstellung, Organisatorisches
09.15 - 09.45 Uhr Datenschutz

09.55 - 10.40 Uhr Einfihrung Intranet

10.40 - 11.25 Uhr Netzwerk, Ablage von Dokumenten...
11.25 - 12.20 Uhr Outlook, E-Mail, Signatur, Mailarchiv...

Dieses Seminar ist nur fir DIAKOVERE Mitarbeitende buchbar. Bei Interesse am Thema als
Schulung in Ihrer Einrichtung, wenden Sie sich bitte an Herrn Biller.

jochen.biller@diakovere.de. Wir schauen gerne nach Méglichkeiten einer Schulung bei Ihnen vor
Ort.

Uhrzeit Ort

09:00 - 12:30 Uhr Bruno-Valentin-Haus (FZG); Raum 17; 3. OG
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